附：资产公司报告厅使用申请表
资产公司报告厅使用申请表
                        填表日期：    年  月  日
	申请部门
	

	活动类型
	会议□  讲座□  培训□  其他□

	活动内容
	
	活动人数
	

	使用时间
	        年   月   日        时   分---    时   分

	联系人
	
	联系方式
	

	申请部门
审核意见
	 

              负责人签字： 
                        （签章）   年  月  日

	综合办公室
意      见
	                      

              主任签字：          年   月   日

	备    注
（会议室管理人员活动后填写）
	1.设备、设施是否完好   □
2.电源是否关闭   □
3.垃圾、杂物是否整理   □
4.门窗是否关（锁）好   □   签字：

	
	
	
	
	
	
	


